
 

انساني منابع توانمندسازي و آموزش اداره  

 برنامه آموزشي

 62F0307-Aشماره: 

 دوره برگزاري از قبل ليست چك

 مجري دوره: عنوان دوره:  
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 توضيحات خير بلي عنوان

   اطلاع رساني دوره  1
    

       هدفثبت نام از متقاضيان بر اساس گروه  2
    

3 

دعوت از استاد مربوطه و دريافت رزومه ( در صورتي كه براي اولين بار  

 از استاد دعوت مي گردد ) سيلابس درسي ، جزوه و ...
  

    

   نامه به واحد نقليه جهت اياب و ذهاب مدرس  4
    

5 

هماهنگي با روساي واحدها جهت حضور افراد تحت پوشش آنها در 

 دوره هاي آموزشي 
      

    

   برگزاري محل سالن مسئول با هماهنگي 6
    

   هماهنگي لازم جهت پذيرايي   7
    

 شرايط فيزيكي فضاي آموزشي 8

  

       سيستم گرمايشي و سرمايشي

   نظافت سالن
    

       ظرفيت سالن (تعداد صندلي ها)
    

       صندلي چيدمان
    

       سيستم روشنايي

  شرايط تجهيزات كمك آموزشي 9

  

       سيستم كامپيوتر

       ويدئوپروژكتور

           پرده نمايش

       ورد، ماركر و ...وايت ب

       سيستم صوتي

 تهيه فرم هاي مورد نياز  10
  

  

   فرم حضور و غياب(ابتدا و پايان جلسه به تعداد روزهاي برگزاري)
    

   فرم ارزيابي دوره آموزشي (طبق فرمت مصوب آموزش)
    

       برگه هاي آزمون (آزمون ، پره تست و پست تست)
    

  )تربن فرمت(جديد د مدرسقراردا
   

  

 امضا و تاريخ م خانوادگي رابط  :نام ونا

   
   
    


